
CChheecckklliissttee::  HHiillffssmmiitttteell

✔ Sind Ihre Hilfsmittel Unterstützung Ihres Vortrags oder der tra-
gende Teil?

WWeennnn  ssiiee  ddeerr  ttrraaggeennddee  TTeeiill  ssiinndd::

✔ Haben Sie sich vorbereitet, dass Sie den Anfang und Schluss
ohne Hilfsmittel in freier Rede vortragen können?

✔ Wissen Sie zu jeder Folie in eigenen Worten etwas zu sagen?
✔ Haben Sie Pausen geplant, in denen Sie den Laptop/Overhead-

Projektor abschalten und frei sprechen?
✔ Haben Sie für Abwechslung Ihrer Hilfsmittel gesorgt (Pinnwand,

Flipchart einbauen)?
✔ Haben Sie den Lesbarkeitstest gemacht?
✔ Haben Sie eine Alternative bedacht, wenn die Technik streikt?

Download der Checkliste möglich auf 
www.fleurwoess.com/checklisten.html
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